
Anleitung Antrag auf Exkursion an der 
DHBW Mannheim Fakultät Technik 

Bitte beachten Sie, dass Exkursionen nur von Angehörigen der DHBW Mannheim beantragt werden können. 
Sind Sie Lehrbeauftragte/r, sprechen Sie bitte für die Beantragung Ihre verantwortliche Studiengangleitung an. 
Als Angehörige/r der DHBW Mannheim loggen Sie sich vorab bitte in SAP Signavio ein.

Den Antrag finden Sie unter folgendem Link: 

https://workflow.signavio.com/5710a1a062f8a0644109c4bd/cases/start-form/673126e8e00aff5d171d8df5

Feld Beschreibung Pflichtfeld 

Dekanat Wählen Sie „Wirtschaft“ oder „Technik“ aus. √ 

Leiter/in der Exkursion Geben Sie Titel, Vor- und Nachname des Leiters/ 
der Leiterin ein. 

√ 

Email des Leiters/der Leiterin 
der Exkursion 

Geben Sie die E-Mailadresse des Exkursionsleiters 
ein. 

√ 

Kurs Fügen Sie die Kursbezeichnung ein. √ 

Vorlesung Fügen Sie die Vorlesungsbezeichnung ein. 

Anzahl der Studierenden Nennen Sie die Anzahl der Studierenden. (In 
Ziffern) 

√ 

Dozent/in der Vorlesung Tragen Sie Titel, Vor- und Nachname des Dozenten 
ein 

Start der Exkursion Geben Sie das Startdatum der Exkursion über die 
Kalenderfunktion ein. 

√ 

Ende der Exkursion Geben Sie das Enddatum der Exkursion über die 
Kalenderfunktion ein. 

√ 

Zielort Nennen Sie den Zielort Ihrer Exkursion. √ 

Die Exkursion wird im 
Zusammenhang mit der 
theoretischen Ausbildung 
durchgeführt und zwar: 

Nennen Sie den Titel der theoretischen 
Ausbildung, mit der die Exkursion in 
Zusammenhang steht. 

Vergleichbare Firma ist im 
Raum Mannheim vorhanden: 

Gibt es eine Alternative zu Ihrem Exkursionsort in 
Mannheim und Umgebung? 

√ 

Verkehrsmittel zur Exkursion Wählen Sie das Verkehrsmittel aus, mit welchem 
Sie zu Ihrer Exkursion fahren möchten. Ein Mix aus 
Verkehrsmitteln ist möglich. 

√ 

Je nach Auswahl des Verkehrsmittels, öffnen sich unterschiedliche Spalten: 

Auswahl: Bus 

Feld Beschreibung Pflichtfeld 

Bus: Anzahl Plätze Geben Sie die Anzahl der benötigten Plätze im Bus 
in Ziffern ein. 

Bus: zu fahrende km Schätzung der zu fahrenden Kilometer (Inklusive 
Hin-/Rückweg). 

Busunternehmen Tragen Sie hier den Namen des Busunternehmens 
ein. 

Bus: Kosten: ca. Bitte geben Sie hier die geschätzten Kosten des 
Busunternehmens in Euro mit Ziffern ein. 

https://workflow.signavio.com/5710a1a062f8a0644109c4bd/cases/start-form/673126e8e00aff5d171d8df5


Anleitung Antrag auf Exkursion an der 
DHBW Mannheim Fakultät Technik 

Auswahl: PKW 

Feld Beschreibung Pflichtfeld 

PKW: Anzahl Mit wie vielen PKWs planen Sie Ihre Exkursion 
durchzuführen? 

PKW: zu fahrende km Wie viele Kilometer schätzen Sie, bei dieser 
Exkursion zu fahren? (Inklusive Hin- und Rückweg) 

Auswahl: Öffentliche Verkehrsmittel 

Feld Beschreibung Pflichtfeld 

Öffentliche Verkehrsmittel: Art Bus, Straßenbahn, S-Bahn, ICE, RE, RB, IC, EC, etc. 

Öffentliche Verkehrsmittel – 
Kosten pro Person 

Wie hoch schätzen Sie die Kosten für die 
öffentlichen Verkehrsmittel? (in Euro und Ziffern) 

Auswahl: Mix aus den oberen Mitteln 

Feld Beschreibung Pflichtfeld 

Bus: Anzahl Plätze Nennen Sie die Anzahl der benötigten Plätze im 
Bus (in Ziffern). 

Bus: zu fahrende km Tragen Sie hier die geschätzten Kilometer ein 
(Inklusive Hin-/Rückweg). 

Busunternehmen Mit welchem Busunternehmen planen Sie zu 
fahren? 

Bus: Kosten: ca. Wie hoch schätzen die Kosten für das 
Busunternehmen? (In Euro und Ziffern) 

PKW: Anzahl Mit wie vielen PKWs planen Sie Ihre Exkursion 
durchzuführen? 

PKW: zu fahrende km Wie viele Kilometer schätzen Sie, bei dieser 
Exkursion zu fahren? (Inklusive Hin-/ Rückweg) 

Öffentliche Verkehrsmittel: Art Bitte nennen Sie Ihr öffentliches Verkehrsmittel: 
Bus, Straßenbahn, S-Bahn, ICE, RE, RB, IC, EC etc. 

Öffentliche Verkehrsmittel – 
Kosten pro Person 

Wie hoch schätzen die Kosten für die öffentlichen 
Verkehrsmittel? (in Euro und Ziffern) 

Schicken Sie den Antrag über den Button Exkursion beantragt ab. Damit wird ein interner 

Genehmigungsprozess aktiviert, in dem Sie per E-Mail über den Status sowie die Genehmigung Ihres 

Antrags informiert werden.  




